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MAARDU LINNAVALITSUSE
PLANEERIMIS- JA MAJANDUSOSAKONNA
KORRAKAITSE PEASPETSIALISTI AMETIJUHEND

1. ULDOSA

11 Maardu Linnavalitsuse planeerimis- ja majandusosakonna korrakaitse peaspetsialist (edaspidi
korrakaitse peaspetsialist) on planeerimis- ja majandusosakonna (edaspidi osakond) koosseisu
kuuluv ametnik, kelle nimetab ametisse ja vabastab ametist linnapea.

12 Korrakaitse peaspetsialist allub osakonna juhatajale.

13 Korrakaitse peaspetsialist asendab osakonna juhataja poolt méaratud ametnikku.

14 Korrakaitse peaspetsialisti asendab osakonna juhataja poolt maaratud ametnik.

15 Korrakaitse peaspetsialist juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigis kehtivast seadusandlusest,
Maardu Linnavolikogu ja Maardu Linnavalitsuse digusaktidest, linna p8himéaarusest, osakonna
pohimaé&rusest, linnavalitsuse sisedokumentidest ja kdesolevast ametijuhendist.

2. AMETIKOHA EESMARK

21 Jéarelevalve teostamine, vaartegude toimepanijate valjaselgitamine ja menetlemine ning
osalemine avaliku korra tagamisel Maardu linna haldusterritooriumil, ettekirjutuste tegemine,
asendustditmise ja sunniraha rakendamine oma tegevusvaldkonna raames.

22 Uhistranspordiseadusega ettenahtud  tegevuslubade, s6iduki- ja teenindajakaartide
menetlemine, valjastamine ja jarelkontrolli teostamine.

3. KVALIFIKATSIOONINOUDED

31 Rakenduskdrg- vdi kdrgharidus;

32 Eesti keele oskus korgtasemel ja vene keele oskus kesktasemel ametialase sdnavara
valdamisega.

33 Tooks vajalike riigi ja Maardu linna digusaktide tundmine, nende kasutamise oskus, kohaliku
omavalitsuse asutuste teabehalduse korralduse tundmine.

34 Ametikohal vajalike arvutiprogrammide ké&sitsemise oskus, sealhulgas ametikohal vajalike
teksti- ja tabeltdotlusprogrammide ning vajalike andmekogude kasutamise oskus;
paljundustehnika jm burootehnika kasutamise oskus.

35 Algatusv@ime ja loovus, sealhulgas voime osaleda uute lahenduste valjatootamisel, neid
rakendada ning to0tada iseseisvalt ja initsiatiivikalt.

36 Toovoime, sealhulgas vOime stabiilselt ja kvaliteetselt todtada ka pingeolukorras ning
efektiivselt kasutada aega.

3.7 Kohusetunne, otsustus- ja vastutusvdime, sealhulgas kohustuste tdpne ja Gigeaegne taitmine,
vastutus oma kohustuste tditmise, selle kvaliteedi ja tulemuslikkuse eest.

38 Suhtlemis- ja véljendusoskus, oskus oma seisukohti ja arvamusi pOhjendada, motete ja
informatsiooni suulise ja kirjaliku esitamise voime.

4. TEENISTUSKOHUSTUSED

4.1 Riikliku jarelevalve teostamine seaduse alusel kohalikule omavalitsusele antud padevuse piires
osakonnale mé&aratud valdkonnas.

4.2 Jérelevalve teostamine Maardu Linnavolikogu poolt vastuvdetud digusaktide (heakorra eeskiri,
jaatmehoolduseeskiri, koerte ja kasside pidamise eeskiri, kaevetddde eeskiri, Maardu
linnateede ja tdnavate sulgemise kord, kalmistu kasutamise eeskiri jmt) taitmise Ule.



43 Riikliku jarelevalve kaigus korrakaitse seaduses ettenahtud uld- ja erimeetmete kohaldamine
kohalikule omavalitsusele antud padevuse piires.

44 Haldusdokumentide (paikvaatluse protokoll, fototabel, skeem, plaan jmt) koostamine
jarelevalve kaigus tuvastatud rikkumise asjaolude kohta. Ettekirjutuste koostamine ja
sunniraha kohaldamine seaduses satestatud alustel ja korras.

45 Osalemine Maardu Linnavalitsuse nimel véartegude vaarteomenetluses kohtuvélise
menetlejana vaarteomenetluse seaduses satestatud korras ja ulatuses, vaarteomenetluse
alustamisel selle riiklikusse e-toimiku registrisse registreerimine ja menetlustoimingute
sisestamine (ka menetluse perioodil).

46 Menetlustoimingute tegemine (tdendite kogumine, menetlusaluse isiku valjaselgitamine ja
valjakutsumine, menetlustoimingute protokolli koostamine, vaarteoprotokolli koostamine,
menetlusosalistele teatavaks tegemine jmt).

4.7 Soitjateveo tegevuslubade, sdidukikaartide, teenindajakaartide taotluste menetlemine (sh
véljastamine, peatamine ja kehtetuks tunnistamine), jargides kehtestatud ndudeid.

48 Viéljastatavate sditjateveo tegevuslubade ja sdidukikaartide kandmine majandustegevuse
registrisse ja kehtetuks tunnistatud soitjateveo tegevuslubade, sOidukikaartide ja
teenindajakaartide kustutamine/ arhiveerimine majandustegevuse registris.

49 Jarelevalve teostamine whistranspordiseaduse alusel véljastatud soditjateveo tegevuslubade,
teenindaja- ja sdidukikaartide Ule.

410S0itjateveo valdkonnas saabunud avalduste, ettepanekute ja taotluste lahendamine vastavalt
asjaajamiskorrale.

411Kodanike poolt laekunud avaldustes vdi kaebustes toodud asjaolude kontrollimine. Vééarteo
koosseisu ilmnemisel vaarteomenetluse alustamine vo6i padevuse puudumisel, materjalide
edastamine péadevale kohtuvélisele menetlejale v6i padevale asutusele.

412Ennetust6d korraldamine Gigusrikkumiste valtimiseks ning linna digusaktidega kehtestatud
ndudmiste tutvustamine linnakodanikele ja teistele isikutele.

413Koostod tegemine linnavalitsuse struktuuriliksuste ning teiste asutustega korrakaitse
valdkonda kuuluvate kiisimuste lahendamisel.

414  Volituse alusel kohtumenetluses osalemine.

415  Osalemine avaliku korra tagamisel.

416 Oma todvaldkonna aruannete koostamine ja esitamine osakonna juhatajale ja

linnavalitsusele.

417  Osakonda saabunud avaldustele, taotlustele, teabenduetele ja ettepanekutele vastamine

vastavalt asjaajamise korrale ja teistele igusaktidele.

418 Kodanike vastuvott ja nGustamine oma teenistuskohustustega seotud kiisimustes.

419 Oma padevusse kuuluvates kisimustes 0Oigusaktide eelndude ette valmistamine ja
ettepanekute tegemine Maardu linnavolikogu poolt vastuvdetud Gigusaktide ja eeskirjade
taiendamiseks ja muutmiseks.

420 Selgitustdd tegemine ning linna 0&igusaktidega kehtestatud ndudmiste tutvustamine
linnakodanikele ja organisatsioonidele.

421 Osakonna juhataja poolt antud muude Uhekordsete ametialaste tlesannete téitmine.

422 Asendatava t06taja ametikohustuste taitmine.

5. VASTUTUS

Korrakaitse peaspetsialist vastutab:

51 Talle pandud teenistuskohustuste digusparase, tapse ja 6igeaegse taitmise eest.

52 Talle teenistuse tottu teatavaks saanud ametisaladuse, ametialase info kaitsmise ja hoidmise,
teiste inimeste delikaatsete isikuandmete ning muu juurdepdésupiirangutega informatsiooni
hoidmise eest.

53 Linna vara heaperemeheliku kasutamise eest.

54 Seadusega ametnikele seatud piirangute rikkumise eest.



55 Avaliku teabe seadusest tuleneva avaliku teabe avalikustamise ning teabenduete téitmise eest
oma tédvaldkonnas.

6. OIGUSED

Korrakaitse peaspetsialistil on Gigus:

6.1 Saada oma teenistusilesannete téitmiseks informatsiooni, andmeid ja dokumente

linnavalitsuselt ja teistelt linna ametiasutustelt ja hallatavatelt asutustelt.

6.2  Teha ettepanekuid t60 paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks oma

toovaldkonnas.

6.3  Saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikke tdévahendeid, kontori- ja sidetehnikat ning

tehnilist abi nende kasutamisel.

6.4  Saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikku ametialast taiendkoolitust
eelarves ettenédhtud mahus.

1. AMETHNUHENDI MUUTMINE

Ametijuhendit vdib muuta valdkonna ja osakonna tegevust reguleerivate digusaktide muutumisel,
uute seaduste vOi linna digusaktidest tulenevate (lesannete lisandumisel, osakonna t6o
umberkorraldamisel voi koosseisude muutmisel.

Olen tutvunud ja kohustun taitma.

(allkirjastatud digitaalselt)






